#visitfrankfurt

Dein Herz schlagt fur
Frankfurt, Du bist ein
Organisationstalent

und Teamplayer?

O#tvisitrheinmain, David Vasicek

Dann bist Du bei uns richtig! Wir suchen ab sofort eine*n

Assistenz Tourismusmarketing (m/w/d)

Die Tourismus+Congress GmbH Frankfurt am Main ist die Vermarktungs-
gesellschaft der Stadt Frankfurt am Main in den Segmenten Tourismus und
Kongresse. Sie ist zudem Veranstalterin der stidtischen Volksfeste.

Das erwartet Dich:

* Mitarbeit bei der Organisation und Betreuung von Presse- und Studienreisen

¢ Unterstitzung bei der Erstellung von Anzeigen, Advertorials und Broschiren

* Zuarbeit bei der Vor- und Nachbereitung von internationalen Messen und Workshops

¢ Vorbereitung und Durchfihrung von Mailingaktionen mit Follow-Up zur Kundenakquisition

* Sonderprojekte, wie z.B. Mitarbeit bei Kundenveranstaltungen und Messeauftritten

* Datenrecherche zu verschiedenen Themenstellungen

¢ Organisatorische Betreuung von stadtischer Gremienarbeit mit Protokollfihrung und
Berichterstellung

 Administrative Verwaltung von Férderantragen mit Korrespondenz

* Weitere administrative Aufgaben wie z.B. Pflege der Adressdatenbank und Unterstitzung

Das bringst Du mit:

¢ Eine kaufmannische oder betriebswirtschaftliche Ausbildung

* Du bist begeistert vom touristischen Produkt Deutschland/Stadtetourismus

» Gute EDV-Kenntnisse und MS-Office-Anwendungen insbesondere in PowerPoint und Excel
* Sichere englische Sprachkenntnisse

¢ Team- und Kommunikationsfahigkeit

Wir bieten:

¢ Arbeiten in einem internationalen Umfeld

» Abwechslungsreiche Tatigkeit in einem engagierten Team mit einem guten Arbeitsklima,
gepréagt durch Kollegialitat und Loyalitat

* Freiraum, eigene Ideen einzubringen und umzusetzen

» Angemessene Vergitung zuziglich betriebliche Altersvorsorge Uber die Zusatzversorgungs-
kasse der Stadt Frankfurt

* Jobticket fir das gesamte RMV-Gebiet, inklusive Mitnahmeregelung

¢ 38,5 Stunden/Woche, 30 Tage Urlaub

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung mit Lebenslauf und Motivationsschreiben auf Deutsch
bis spatestens 30. Januar 2026. Bitte teile uns Deine Gehaltsvorstellung und Deinen frihest-
méglichen Eintrittstermin mit.

Fachliche Fragen, insbesondere zur inhaltlichen Ausgestaltung der Stelle, richtest Du an
Jasmin Bischoff, Leiterin Tourismusmarketing, Telefon 069/24 74 55 - 455,
bischoff@infofrankfurt.de

Fir alle weiteren Fragen (allgemeines Stellenverfahren bzw. Vertragsangelegenheiten)

wendest Du Dich an Michael Wolf, Leiter Personal, Organisation+Finanzen,
Telefon 069/24 74 55 - 357, job-bewerbung@infofrankfurt.de

Bitte sende deine kompletten Bewerbungsunterlagen gerne per E-Mail, an
Tourismus+Congress GmbH Frankfurt am Main

Michael Wolf, Kaiserstrafle 56, 60329 Frankfurt am Main

Telefon 069/24 74 55 - 357, job-bewerbung@infofrankfurt.de

Hinweise zum Datenschutz findest Du unter
www.visitfrankfurt.travel /datenschutz
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